Faculdade Figueiredo Costa

iNDICE

REGULAMENTO PARA ELABORAGCAO DE PROJETO DE PESQUISA E MONOGRAFIA

PARA OS CURSOS DE GRADUAGAO.........ocuieeiceeeee oo 2
A ESTRUTUTA DE UM PROJETO DE PESQUISA.........coii e 2
CAPA DO PROJETO DE PESQUISA ... 6
A ESTRUTURA DA MONOGRAFIA. ...ttt 7

ANEXO | - NORMAS METODOLOGICAS PARA ELABORACAO DO TRABALHO

MONOGRAFICO = TIM ..ttt sttt se e se et eaeeeesaesseneensenesaeeneseeaeeseeneeneaeens 11
ANEXO A - MODELO DE FOLHA DE ROSTO .....coiiieirieierieicrieee ettt 18
ANEXO B - MODELO DE TERMO DE APROVAGAO DE MONOGRAFIA .........cccoeververene. 19
ANEXO C - MODELO DE CAPA (capa dura, azul rei, escrita em prateado)...........cccceeeruneeen. 20
ANEXO D - RECIBO DE DEPOSITO DE TRABALHO DE MONOGRAFIA.............ccccooueeec... 21

ANEXO E - RECIBO DE DEPOSITO DO TRABALHO MONOGRAFICO ........oooovvrrrirriennne 22



REGULAMENTO PARA ELABORAGCAO DE PROJETO DE PESQUISA E
MONOGRAFIA PARA OS CURSOS DE GRADUAGCAO

A realizacao do Trabalho Monografico - TM requer a aprovacao do Projeto
de Pesquisa — PP, como pré-requisito, indispensavel.

A ESTRUTURA DE UM PROJETO DE PESQUISA

1. Proposta do Titulo: ainda que provisério, dé um titulo ao Projeto, o
mesmo que se prevé dar ao trabalho final que relatard os resultados da
pesquisa. O titulo deve expressar, o mais fielmente possivel, o conteudo

tematico do trabalho. Por isso, deve ser claro, objetivo e direto.

2. Apresentacao: inicie o Projeto com uma apresentacao onde vocé
expora sinteticamente como chegou ao tema de investigacao, qual foi a génese
do problema, as circunstancias que interferiram nesse processo, porque fez tal
opcao, se houve antecedentes. Esta € a parte mais pessoal da exposicao do

projeto, Unico momento em que se pode falar de motivos pessoais.

3. Objeto e problema da pesquisa: retomando o que ja foi anunciado
na Apresentacao, procure agora, COm uma exposicao mais objetiva e técnica,
colocar o problema, ou seja, como o tema esta problematizado e,
consequentemente porque ele precisa ainda ser pesquisado. Trata-se, portanto

de delimitar, circunscrever o tema-problema.

4. Justificativa: E 0 momento de se mostrar qual a contribuicio de seu
trabalho, a sua relevancia. Para tanto, além dos argumentos afirmativos, deve-
se referir ainda aos estudos anteriores ja feitos sobre o tema para assinalar
suas eventuais limitacbes e destacar assim a necessidade de se continuar a
pesquisa-lo e as contribuicbes que o seu trabalho dara, justificando-o desta
maneira. Esta é a chamada revisdao de literatura, ou seja, todos aqueles

textos/documentos que vocé precisa estudar antes de formular seu projeto,



equacionando o conhecimento acumulado sobre o seu tema. Privilegie os
textos mais importantes sobre seu tema; esta € uma varredura exploratéria,

mas que nao pode ser precaria...

5. Objetivos e hipoteses: explicite entdo a(s) hipétese(s) avancada
para a solugdo do problema. Lembre-se que todo trabalho cientifico constitui
um raciocinio demonstrativo de alguma hipétese, pois € essa demonstracao
que soluciona o problema pesquisado. A hipdtese se vinculam os objetivos, ou
seja, os resultados que precisam ser alcangados para que se construa toda a
demonstracdo. Aqui esta se referindo aos objetivos intrinsecos da pesquisa,
pertinentes ao tema e vinculados ao desenvolvimento do raciocinio. Objetivos

extrinsecos, obviamente, sé cabem na Apresentacao.

6. Quadro teodrico: destaque e exponha aqui, discutindo-os, os seus
referenciais tedricos, ou seja, os instrumentos l6gico-conceituais nos quais
vocé se apolia para conduzir seu raciocinio, sua explicacdo dos aspectos do

real que vocé se propos estudar.

7. Fontes, procedimentos e etapas: anuncie as fontes (empiricas,
documentais, bibliograficas) com que conta para a realizacao da pesquisa e 0s
procedimentos metodoldgicos e técnicos que usara, deixando bem claro como
é que vai proceder. A vista dos objetivos perseguidos, da natureza do objeto
pesquisado e dos procedimentos possiveis, indique as etapas de seu processo
de investigacao, tendo bem presente que os resultados de cada uma destas
etapas € que constituirdo as partes do relato do trabalho, ou seja, 0s seus
capitulos.

8. Bibliografia: assinale, sempre de acordo com as normas técnicas
pertinentes, os titulos béasicos a serem utilizados no desenvolvimento da
pesquisa, discriminando, se for o caso, as fontes, os textos de referéncia
tedrica, os documentos legais, etc. Ter bem claro que esta bibliografia podera
se ampliar ao final da pesquisa, jA que novos documentos poderdao ser
identificados em decorréncia e no desenvolvimento do processo de

investigacao.



Apresentacao Grafica do Cronograma

O projeto deve vir composto de forma seguida, ndo havendo necessidade de
capa, folha de rosto, sumario, quebras de paginas ao longo do texto. Escreva-o
em papel A4, fonte 12, Times New Roman ou Arial, espago 1,5. Deixe 2,5 cm
de margens superior e inferior, 3 de margem esquerda e 2 de margem direita.
Inserir numeragao de paginas. Escreva em negrito os tépicos acima indicados.
Use o Formulario de Apresentacdo do Projeto de Pesquisa (Anexo 1V), como
capa. Siga as normas técnicas da ABNT para formatagdo do seu texto. Nao
precisa encadernar, bastando prender com um unico grampo, no alto, no canto

esquerdo. Se for o caso de encadernar, use espiral, com capa transparente.
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A ESTRUTURA DA MONOGRAFIA

1. O Trabalho Monografico — TM é atividade indispensavel para a colacédo de
grau dos cursos de Graduacao, Bacharelados da FIC e em alguns casos, representa o
cumprimento da carga horaria do Estagio Curricular Obrigatério Supervisionado - EC e
também como cumprimento das exigéncias finais dos cursos de Pés-Graduagao
Integrados - PGl e consiste em trabalho cientifico de pesquisa individual ou em dupla
orientado, descrito sob a forma de um TM. A definicdo do tema devera atender a Linha
de Formacao - LF do curso, previamente escolhida pelo académico, versando sobre

uma situacao pratica do curso, nas areas referentes a sua LF.

2. O PP sera elaborado de acordo com as normas estabelecidas na disciplina
de Metodologia da Pesquisa Cientifica no inicio do Curso e tera inicio com a disciplina
Meétodos e Técnicas de Pesquisa no ultimo ano letivo, identificando as referéncias
bibliograficas obrigatoriamente através de citacbes em rodapé (sendo vedado o
sistema anglo-americano ou autor/data), conforme determinagcdes das Normas

Metodoldgicas para elaboracao do TM, disponivel no Anexo I, desse Regulamento.

3. O PP deve ser apresentado durante o primeiro semestre do ultimo ano de
cada curso. Apresentado o PP do TM, o professor orientador sera escolhido pelo
aluno, com a concordéancia do professor e indicado pela Coordenagéo de Estagio, de
acordo com o tema a ser abordado no trabalho. Os alunos serdo comunicados da
indicagéo através de documento oficial emitido pela Comissao de Estagio.

4. O TM deverda ser elaborado no ultimo semestre de cada curso. Sendo um
dos pré-requisitos indispensaveis para a conclusdo do curso e consequente Colacao
de Grau.

5. O TM devera conter no minimo 40 (quarenta) laudas, sem limite maximo,

excluindo-se a Capa, os Anexos e Apéndices.

6. O TM, somente serd aceito pela Banca Examinadora, indicada pela
Coordenacao de Estagio, para esse fim, com anuéncia e aprovacao do professor
orientador, bem como ser elaborado de acordo com as regras da ABNT, adaptadas

segundo orientacdo recebida nas disciplinas: Metodologia da Pesquisa Cientifica,
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Métodos e Técnicas em Pesquisa e também como ja citada, as determinacdes das
Normas Metodolodgicas (Anexo |).

7. Da avaliacdo:

7.1. O PP e o TM a serem avaliados e corrigidos pela banca examinadora,
deverdao ser entregues na Secretaria da FIC, respeitados os horarios de
funcionamento e prazos estabelecidos nos itens 4 e 5, em uma via impressa em
papel formato A4 e encadernada em espiral, acompanhado de duas vias do
Recibo de Depdsito de TM (disponivel no Anexo D para avaliacdo e o Anexo E
definitivo, deste Regulamento).

7.1.1. Somente serdo aceitos para protocolo os trabalhos

acompanhados das duas vias dos formularios referidos.

7.2. O Conceito serd atribuido pela banca examinadora que devera ser
indicada pela Comissdo de Estagio e devera ser composta pelo professor
Orientador pelo professor de Metodologia Cientifica ou Métodos e Técnicas de
Pesquisa e pelo Presidente banca, levando em consideracdo o trabalho final

escrito e o desenvolvimento do aluno durante o periodo de orientagéo.

7.3. Os Conceitos de aprovacao para o PP e o TM sao, em ordem
decrescente: Excelente (representando o intervalo entre 9 e 10, inclusive), Otimo
(representando o intervalo entre 7 e 8,9 inclusive), Bom (representando o intervalo
entre 5 e 6,9, inclusive).

7.4. Os PP e TM serao rejeitados quando ndo atingirem os conceitos de
aprovacao do item anterior e ao mesmo tempo serd emitida pela Banca
examinadora o parecer com Justificativas e exigéncias, para que o Aluno junto
com o Professor Orientador possa refazer o(s) setores indicados. Para cada
rejeicdo havera um prazo maximo de 10 (dez) dias para o conserto, até que o(s)
problema(s) seja(m) sanado(s), respeitando o prazo maximo de integralizagdo do
curso, sobe pena de jubilar.

7.5. Os trabalhos reformulados e reapresentados a banca, devem ser
acompanhados pelo trabalho anterior e encadernados em espiral, acompanhadas
de duas vias do Recibo de Depdsito do PP ou do TM.
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7.5.1. Os trabalhos somente serdo recebidos para protocolo se

acompanhado da versdo anterior com as corregdes indicadas pela banca,

para verificacdo, bem como acompanhado das duas vias do formulario
referido;

7.5.2. Apés a Aprovagao definitiva do TM, a Banca Examinadora
expedird o Termo de Aprovacao (Exemplo Anexo B) que deverd ser incluida
no TM definitivo.

7.5.3. Forma de encadernagao final:
7.5.3.1. Capa dura, na cor azul del-rei, com letras prateadas;
7.5.3.2. Papel A4 de gramatura 90g/m?;

7.5.4. Devera o aluno protocolar na Secretaria da FIC, 2 (duas) vias
do TM definitivo.

7.6. O aluno que ndo entregar o TM no prazo estabelecido tera sua
Colacdo de Grau diferenciada, em data disjunta da data oficial da Comisséo de
Formatura. A Colacdo de Grau sera em data posterior em calendario a ser
fornecido pela FIC, apds o protocolo definitivo do TM.

7.7. Aprovado o TM, o académico devera entregar a versdo definitiva
contendo Termo de Aprovacéo assinado pelos membros da Banca Examinadora
com a devida identificacdo, conforme descrito anteriormente e conforme
determinacdes das Normas Metodoldgicas para elaboracdao do TM, em duas vias
do Recibo de Depdsito do TM. Na mesma oportunidade, o aluno devera enviar por
e-mail para o banco de dados da FIC em formato .doc, para que seja
disponibilizado na intranet da nossa biblioteca. Caso o aluno discorde da

publicagdo devera manifestar a sua vontade no préprio Recibo de Deposito do TM.
8. Cabe ao aluno:

8.1. Estabelecer o contato inicial com o professor orientador,
pessoalmente, dentre aqueles informados pela FIC;
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8.2. Participar dos seminarios, reunidbes se e quando marcadas pelo
professor da disciplina de MTP, pela coordenagdo do Curso ou pelo professor

orientador;

8.3. Elaborar o TM de acordo com o presente regulamento, bem como

seqguir as instrugdes do professor orientador;

8.4. Entregar a versdo final do TM aprovado, em arquivos .doc para

compor os acervos das bibliotecas da FIC, a critério das instituicoes.
9. Das disposicoes gerais:

9.1. A existéncia de projeto, monografia ou outro trabalho cientifico
idéntico ao apresentado pelo aluno acarretard a nao aceitagdo do trabalho e

consequente punigdo do aluno, além de outras medidas juridicas cabiveis.

9.2. O trabalho de monografia, podera ser publicado ou disponibilizado
para consulta aberta na home-page da FIC, salvo manifestacdo expressa, em
contrario do aluno no Recibo de Depdsito;

9.3. O certificado de conclusao do curso de p6s-graduacao integrada na
modalidade de especializagdo somente sera disponibilizado ao aluno depois de 6
(seis) meses e dependera da apresentacdo do TM a banca examinadora, criada
para esse fim e nos termos regulados por este edital e pelas Normas
Metodolégicas;

9.4. Do Conceito atribuido ao TM pela Banca Examinadora, ndo cabe
recurso; Os casos omissos deste regulamento serdo decididos pela
Coordenacao de Estagio e em ultimo caso pela Diretoria Académica, mediante

requerimento fundamentado entregue e protocolado na Secretaria da FIC.
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ANEXO | - NORMAS METODOLOGICAS PARA ELABORACAO DO TRABALHO
MONOGRAFICO - TM

SUMARIO

1 ESTRUTURA DA MONOGRAFIA
1.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
1.1.1 Capa Verséo Final

1.1.2 Lombada ou Dorso Versao Final
1.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

1.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

2 APRESENTAGCAO DO TEXTO

2.1 PAPEL )

2.2 MARGENS E PARAGRAFO

23 LETRA

2.4 PAGINACAO

3 CITACAO
3.1 CITAGAO INDIRETA
3.2 CITAGAO DIRETA

4 REGISTRO DE NOTA DE RODAPE
4.1 NOTAS INTERCALADAS
4.2 NOTAS EM SEQUENCIA

5 UTILIZAGAO DE NEGRITO, ITALICO E ASPAS
5.1 NEGRITO

5.2 ITALICO

5.3 ASPAS

6 RESUMO DAS NORMAS PARA O REGISTRO DE REFERENCIAS
6.1 LIVRO

6.2 CAPITULO DE LIVRO

6.3 ARTIGO DE LIVRO ,

6.4 ARTIGO DE REVISTA CIENTIFICA

6.5 ARTIGO DE JORNAL

6.6 REGISTRO DE DOCUMENTO DA INTERNET

6.7 TESE, DISSERTACAO E MONOGRAFIA

6.8 VERBETE DE DICIONARIO E ENCICLOPEDIA

6.9 OBRAS INEDITAS

Exemplo ANEXO | - MODELO DE CAPA

Exemplo ANEXO Il - MODELO DE LOMBADA OU DORSO
Exemplo ANEXO Ill - FOLHA DE ROSTO

Exemplo ANEXO IV - TERMO DE APROVACAO
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1 ESTRUTURA DA MONOGRAFIA
1.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

*Capa (obrigatorio). Vide 1.1.1

«Folha de rosto (obrigatério)

*Termo de aprovacao (necessario) 2

*Dedicatéria (opcional)

*Agradecimentos (opcional)

*Epigrafe (opcional)

*Sumario (obrigatorio)

sLista de llustracdes (obrigatorios quando ultrapassar 15 itens)
sLista de Tabelas (obrigatérios quando ultrapassar 15 itens)
sLista de Siglas (obrigatérios quando ultrapassar 15 itens)
*Resumo (obrigatorio)

1.1.1 Capa Versao Final®

Consiste na capa a ser apresentada depois de aprovado o trabalho por atribuicao
de nota do professor orientador, feitas as corre¢des, caso tenham sido indicadas.

Deve ser confeccionada em material rigido, ou seja, capa dura, na cor azul rei,
contendo inscrigdes na cor prata. As informacdes necessarias sao:

a) nome da instituicao (centralizado, letras maiusculas, negrito, fonte normal);

b) nome do autor (centralizado, letras mailsculas, negrito, fonte normal);

c) titulo (centralizado, letras maiusculas, negrito e fonte normal. Se houver subtitulo, deve
ser separado por dois pontos);

d) cidade da instituicdo onde o trabalho serd entregue (centralizado, letras maidscula,
negrito e fonte normal);

e) ano, com algarismo arabico (centralizado, negrito e fonte normal).

1.1.2 Lombada ou Dorso Versao Final

As informagbes da lombada ou dorso da capa dura deverdo ser escritas de cima
para baixo, em prateado, reservando um espaco de dois centimetros ao final para
catalogacao na biblioteca. Deve conter:

a) nome do autor;
b) titulo e subtitulo (se houver);
C) data.

1.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Introdugao (obrigatdrio)
*Desenvolvimento (obrigatorio)
*Conclusao (obrigatério)

"'Ver modelo em ANEXO A
2 Ver modelo em ANEXO B
3 Ver modelo em ANEXO C
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1.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

*Glossario (opcional)

*Referéncias Bibliograficas (obrigatério)
*Apéndices (opcional)

*Anexos (opcional)

2 APRESENTACAO DO TEXTO
2.1 PAPEL

Deve ser utilizado papel branco, formato A4 (210 x 297 mm), gramatura 90 g/m?
impresso apenas no anverso da folha.

2.2 MARGENS E PARAGRAFO

As margens deverao ser:
- superior: 3 cm;
- inferior: 2,5 cm;
- esquerda: 3 cm;
- direita: 2 cm.

Os paragrafos devem obedecer ao espacamento de 1,5 entre as linhas e as
citacoes longas, as notas, as referéncias bibliograficas finais e os resumos espagamento
simples. O recuo do paragrafo deve ser de 1,5cm.

2.3 LETRA

A letra adotada deve ser a Times New Roman 13 ou a Arial 12 para a digitacao de
titulos e paragrafos (letra normal).

Citacoes longas, notas de rodapé, tabelas devem ser digitadas em letras Times
New Roman 11 ou a Arial 10 (letra menor).

2.4 PAGINACAO

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, sdo contadas
segliencialmente, porém a numeragao € colocada apenas a partir da primeira folha da
parte textual (na introdugdo) em algarismos arabicos, no canto direito da folha, a 2 cm da
borda superior.

Caso o trabalho contenha apéndice e anexo, as suas folhas devem ser numeradas
de maneira continua e a paginacao deve dar seguimento a do texto principal.

3 CITACAO

A citacao é utilizada para esclarecer, sustentar ou ilustrar o assunto estudado e
podem ser podem ser diretas ou indiretas. A honestidade académica exige que as idéias
sejam devidamente referenciadas aos seus autores. A copia sem o registro adequado
constitui o plagio que € uma falha formal grave e causa a reprovagao do aluno. E
essencial que o aluno desenvolva autonomia intelectual e um texto préprio na monografia,
por isso € importante evitar as transcrigées excessivas.
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Para elaboracdo do trabalho as citagdes serdo indicadas em rodapé€, vedada a
utilizacao do sistema autor-data para o registro das referéncias.

3.1 CITACAO INDIRETA

As citagbes indiretas (parafrases e condensacdes) sdo registradas em letra e
espacamentos normais e nao dispensam a nota de rodapé (inclusive com a indicacao das
paginas que permitirdo a localizacao das informacoes).

3.2 CITACAO DIRETA

As citacOes diretas devem seguir o seguinte padrao de registro:

- transcricdo com até cinco linhas deve constar do corpo do texto, com letra e
espagamento normais e estar entre aspas;

- transcricdo que ultrapassar cinco linhas deve iniciar no recuo do paragrafo, sem
deslocamento da primeira linha, e terminar na margem direita. O entrelinhamento é
simples, a letra deve ser menor que a do corpo do texto (arial 10 ou times new roman 11)
e uma linha em branco € deixada entre a citacao e os paragrafos anteriores e posteriores.

4 REGISTRO DE NOTA DE RODAPE

No rodapé a primeira nota do autor deve ser registrada de forma completa (com o
registro de todos os elementos de referéncia). As demais notas do autor devem ser
registradas de forma abreviada. As notas do autor podem estar intercaladas entre notas
de outros autores ou podem seguir uma sequiéncia de citagdes do mesmo autor e obra na
monografia.

As referéncias devem seguir o seguinte padréo de registro:

4.1 NOTAS INTERCALADAS

SOBRENOME, Nome. Op. cit., p. x.
(Quando o autor tem apenas uma obra citada na monografia)

SOBRENOME, Nome. Primeira palavra do titulo®..., p. x.
(Quando o autor tem mais de uma obra citada na monografia)

4.2 NOTAS EM SEQUENCIA

Idem: o mesmo autor, obra e pagina da nota anterior. (Idem)
Ibidem: mesmo autor e obra, mas a pagina citada é diferente da nota anterior.
(Ibidem, p. x.)

As expressoes Idem e Ibidem podem ser registradas em sua versao abreviada (id.

ou lbid.,), mas o aluno deve manter a uniformidade no registro quando escolhe um e das
formas.

5 UTILIZAGAO DE NEGRITO, ITALICO E ASPAS

* A primeira palavra do titulo deve ser destacada (o destaque deve ser 0 mesmo que o aluno escolheu para registrar os
titulos das obras em seu trabalho).
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5.1 NEGRITO

E utilizado para destacar idéias do autor da monografia ou dos autores que
embasam a construgcdo da monografia. Quando o destaque é feito em uma transcricao
deve ser informado.
5.2 ITALICO

O italico é utilizado no registro de palavras e expressdes em outro idioma (inclusive
o latim) e para o registro de titulos no corpo da monografia.

O italico nao € utilizado para registrar a transcrigao.
5.3 ASPAS

As aspas sao utilizadas para o registro das citacdes curtas (transcricao inferior a
cinco linhas), conceitos e para registrar ironia (0 que nao é muito aconselhavel no texto
académico).

6 RESUMO DAS NORMAS PARA O REGISTRO DE REFERENCIAS

6.1 LIVRO

SOBRENOME, Nome. Titulo. edi¢do® . Local: Editora, ano.

Ex.:
BACELLAR FILHO, Romeu Felipe. Direito administrativo. 2. ed. rev. e atual. Sdo Paulo:
Saraiva, 2005.
O destaque do titulo pode ser feito em sublinhado, negrito ou italico (mas a
uniformidade deve ser mantida no registro das referéncias na monografia).
A imprenta (local, editora e ano) deve ser registrada obrigatoriamente.
O registro da auséncia dos elementos deve ser feito da seguinte maneira:
« Para auséncia do local: [S.1.]
« Para auséncia de editora: [s.n.]
« Para auséncia do local e editora: [S.l.:s.n.]
. Para auséncia da data: [20057]°

Ex.: SADER, Emir. Cuba: um socialismo em construgé&o. [S.l.: s.n.], [20007].

6.2 CAPITULO DE LIVRO (ESCRITO PELO MESMO AUTOR)

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo. In: . Titulo do livro. ’
Local: Editora, ano. pagina inicial-final do capitulo.

> A primeira edi¢io das obras ndo é registrada.
% 0 aluno deve registrar uma data aproximada (a leitura da obra permite a localizagdo, mesmo que inexata, do momento
da produgdo do texto).
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Ex.:
BACELLAR FILHO, Romeu Felipe. O Direito administrativo e a administragéo publica. In:
. Direito administrativo. 2. ed. rev. e atual. Sao Paulo: Saraiva, 2005. p. 16-36.

6.3 ARTIGO DE LIVRO (COLETANEA DE VARIOS AUTORES)

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. In: SOBRENOME, Nome
(funcéo editorial). Titulo do livro. ® . Local: Editora, ano. pagina inicial-
final do capitulo.

Ex.:

GABARDO, Emerson. A Responsabilidade objetiva do Estado em face aos principios da
eficiéncia e da boa-fé. In: FERRAZ, Luciano; MOTTA, Fabricio (Coords.). Direito publico
moderno: homenagem especial ao professor Paulo Neves de Carvalho. Belo Horizonte:
Del Rey, 2003. p. 259-298.

6.4 ARTIGO DE REVISTA CIENTIFICA

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo do periddico, local de
publicacdo, numero do volume, numero do fasciculo, pagina inicial-final
do artigo, data.

Ex.:

GOMES, Eduardo Biacchi. A Defesa dos interesses do Brasil na Alga: aspectos positivos
e negativos da integracdo hemisférica. Cadernos da Escola de Direito e Relacoes
Internacionais da UniBrasil, Curitiba, v. 3, n. 3, p. 19- 28, jul./dez. 2003.

6.5 ARTIGO DE JORNAL

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo do jornal. Local de
publicacdo, data (dia, més, ano). nimero ou titulo do caderno, secéo,
suplemento, etc., pagina(s) do artigo referenciado, nimero de ordem
da(s) coluna(s).

Ex.:
PRONER, Carol. A Formacao do Império Americano. O Estado do Parana, Curitiba, 06
ago. 2006. Direito e Justica, p.16.

6.6 REGISTRO DE DOCUMENTO DA INTERNET

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Disponivel em: <endereco

7 A edicio deve ser registrada (com excecio da primeira).
¥ A edicdo deve ser registrada (com excecio da primeira)
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eletrénico completo> Acesso em: data (dia, més, ano).

Ex.:
SCHIER, Paulo Ricardo. A Comissao parlamentar de inquérito e o ambito de
limitacao competencial de sua atuacao. Disponivel em:

<http://www.unifal.edu.br/publicacoes/direito/01/F.PDF> Acesso em: 12 ago. 2006.

6.7 TESE, DISSERTACAO E MONOGRAFIA

SOBRENOME, Nome. Titulo. Local, ano. Numero de folhas. Tese,
dissertacdo e monografia (Grau e éarea) — Unidade de ensino,
Instituicdo.

Ex.:

LOPES, Andréa Roloff. Alexandre Rodrigues Ferrreira e a viagem filoséfica: economia
e ciéncia na Amazénia colonial. Curitiba, 1998. 123 f. Dissertacdo (Mestrado em Historia)
— Setor de Ciéncias Humanas, Letras e Artes, Universidade Federal do Parana.

6.8 VERBETE DE DICIONARIO E ENCICLOPEDIA

VERBETE. In: SOBRENOME, Nome (fungéo editorial). Titulo do livro.
® . Local: Editora, ano. pagina inicial-final do capitulo.

Ex.:
MONOGRAFIA. In: FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo dicionario Aurélio
da lingua portuguesa. 2. ed. 2. tir. Curitiba: Positivo, 2004. p. 1354.

6.9 OBRAS INEDITAS'™

SOBRENOME, Nome. Titulo. Nota indicativa do documento (palestra,
notas de aulas e outros).

Ex.:
GUIMARAES, Samuel Pinheiro. A Alca e o futuro do Brasil. Palestra proferida na Unifal,
Maceio, 28 ago. 2003.

DOTTA, Alexandre Godoy. Gestao e avaliagcdo no ensino superior. No prelo.

® A edigiio deve ser registrada (com excecdo da primeira)
' Este tipo de documento deve ser evitado, pois a sua localizagio é muito dificil. Se o autor publicar um texto que
contenha as mesmas informagdes o aluno deve preferencialmente fazer o registro da publicacio.
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ANEXO A - MODELO DE FOLHA DE ROSTO

NOME DO ALUNO

TITULO DA MONOGRAFIA

Trabalho de Monografia comprobatério ao Estagio
Obrigatorio Supervisionado, destinado a conclusdo
do curso de Administragdo da Faculdade Figueiredo
Costa, como parte dos requisitos para a obtencao do
grau de Bacharel.

Professor Orientador: Prof. Dr./Ms. ...

Maceio — Alagoas - Brasil
ANO
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ANEXO B - MODELO DE TERMO DE APROVACAO DE
MONOGRAFIA

TERMO DE APROVAGCAO

NOME E SOBRENOME DO ALUNO (sem negrito)

TITULO: subtitulo DA MONOGRAFIA (sem negrito, espaco simples)

Monografia apresentada como pré-requisito para obtencao do titulo de Bacharel em
Administracdo da Faculdade Figueiredo Costa, submetida a aprovacdo da banca
examinadora composta pelos seguintes membros:

Banca Examinadora:

Orientador:

Presidente Professor:

Professor Convidado:

Maceid, (dia més e ano da aprovagao).



ANEXO C - MODELO DE CAPA (capa dura, azul rei, escrita em
prateado)

FIC - FACULDADE FIGUEIREDO COSTA

NOME DO ALUNO

TiITULO DA MONOGRAFIA

MACEIO - ALAGOAS - BRASIL
ANO
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ANEXO D - RECIBO DE DEPOSITO DE TRABALHO DE
MONOGRAFIA

(VIA PARA AVALIACAO - ESPIRAL)

Nome:

Ano de ingresso na FIC: Turno:

Titulo:

Orientador:

21/22

Entrega de trabalho para atribuicao de nota

Data: / /

Recebimento:

Assinatura,
Confirmando a entrega de trabalho para avaliagdo da Banca Examinadora.

Observacao: O formulario devera ser entregue em 02 (duas) vias
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ANEXO E - RECIBO DE DEPOSITO DO TRABALHO MONOGRAFICO
(VERSAO DEFINITIVA - CAPA DURA)

Nome:

Ano de ingresso na FIC: Turno:

Titulo:

Orientador:

Entrega da versao final da monografia aprovada pela Banca Examinadora

Data: / /

Recebimento:

Assinatura,
Confirmando a entrega de:

« 02 via do trabalho devidamente encadernado, contendo Termo de
Aprovacao.

Observacao: O formulario devera ser entregue em 02 (duas) vias



